ПАМЯТКА КЛИЕНТУ О ПРАВИЛАХ ЗАПОЛНЕНИЯ ДОВЕРЕННОСТИ

НА ПОЛУЧЕНИЕ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

Доверенность должна быть оригинальной, не содержать факсимиле, допускается заполнение «комбинированным способом», т.е внесение недостающих данных шариковой ручкой. 
1. В доверенности по унифицированной форме М-2 или М-2а должны быть заполнены все поля на лицевой стороне. В т.ч. на лицевой стороне доверенности нужно указать наименование ООО «ТД Актив-СБ», а также номер и дату документа, по которому будут получен товар (реквизиты счета или накладной). Повторно их записывать на оборотной стороне доверенности не обязательно, а можно поставить прочерк.

2. Доверенность в произвольной форме должна содержать следующие обязательные реквизиты:
- наименование компании -доверителя, ее основные реквизиты (ИНН, ОГРН, юридический адрес)
- номер и дата составления доверенности (прописью)

- место составления доверенности

- срок действия доверенности (если не установлен, принимается равным 1 (одному) году (п.1 ст. 186 ГК РФ)

- Ф.И.О (полностью), адресные и  паспортные данные уполномоченного лица

- указание на право получать товарно-материальные ценности и товаросопроводительные документы, а также на право подписи в товарной накладной поставщика

- подпись руководителя компании

- подпись уполномоченного лица
- печать компании, в случае наличия (отсутствие печати должно быть подтверждено выпиской из Устава о неприменении печати в своей деятельности.)
Печать должны содержать обязательно: наименование, ОГРН, возможно: ИНН, адрес. Допускается использовать печать "Для документов"  с указанием вышепоименованных реквизитов.
Справочная информация по заполнению доверенности : 
	Nп/п
	Сведения
	Комментарий
	Норма ГК РФ

	1
	Дата выдачи
	 Писать дату прописью, чтобы исключить подозрения в опечатках, исправлениях и пр.
	Абзац 2 п. 1 ст. 186

	2
	Лицо, выдающее доверенность (доверитель)
	Не допускать сокращенных наименований и инициалов

А для полной идентификации лучше указывать дополнительные сведения. Для физического лица - паспортные данные и место жительства. Для юридического — юр.адрес, ИНН, КПП, ОГРН
	Пункт 1 ст. 185

	3
	Лицо, которому выписывается доверенность представитель
	
	

	4
	Полномочия представителя
	Перечислять полномочия следует четко и наиболее полно
	

	5
	Подпись доверителя
	Подпись должна быть подлинной, то есть собственноручной
	Пункт 4 ст. 185.1 и п. 3 ст. 23


